
 

 

 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO 
Carchidio Strocchi – Faenza  

Via  Carchidio, 7 Faenza  (RA)  Tel. : 0546 634239   
Cod. mecc.: RAIC817001  e-mail: raic817001@istruzione.it -  PEC: raic817001@pec.istruzione.it 

 

 

Al personale Assistente Amministrativo  

Al sito web  

All’albo on line  

Agli atti  

OGGETTO: Richiesta disponibilità personale ATA – profilo Assistente Amministrativo 

Piano Nazionale per la Scuola Digitale (PNSD). Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 

maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM”. Decreti del direttore della 

Direzione Generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola 

digitale 20 luglio 2021, n. 201 e 6 ottobre 2021, n. 321. Missione 4, Componente 1, 

Investimento 3.2., del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, relativa a “Scuola 4.0: 

scuole innovative 

CUP H29J21004210001 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO l’Avviso prot. n. AOODGEFID/0010812 del 13 maggio 2021 “Avviso Pubblico per 

la Realizzazione di Spazi Laboratoriali e per La Dotazione Di Strumenti Digitali Per 

L’apprendimento Delle STEM; in attuazione del decreto del Ministro dell’istruzione 30 

aprile 2021, n. 147, il Ministero intende, attraverso il presente avviso, promuovere la 

realizzazione di spazi laboratoriali e la dotazione di strumenti digitali idonei a sostenere 

l’apprendimento curricolare e l’insegnamento delle discipline STEM (Scienze, 

Tecnologia, Ingegneria e Matematica) da parte delle scuole; 

VISTO il Decreto prot. AOODGEFID 201 del 20 luglio 2021 di approvazione della 

graduatoria delle candidature presentate dalle istituzioni scolastiche nell'ambito 

dell'avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 "Spazi e strumenti digitali per 

le STEM"; 

VISTA la nota autorizzativa del Miur prot. AOODGEFID 43717 del 11 novembre 2021, 

relativa al progetto di cui trattasi, a questa Istituzione Scolastica; 

COMUNICA 
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Art.1 Avviso di disponibilità  

E’ aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale amministrativo da 

impiegare nella realizzazione del Progetto: PNSD - REALIZZAZIONE DI SPAZI 

LABORATORIALI E PER LA DOTAZIONE DI STRUMENTI DIGITALI PER 

L’APPRENDIMENTO DELLE STEM.  

Art. 2 Prestazione lavorativa 

Le attività previste per il personale amministrativo, in relazione al progetto da attuare, 

andranno svolte in orario non di servizio, a partire dalla data di incarico e fino alla fine 

delle azioni di chiusura del progetto e comprenderà tutte le attività legate alle necessità 

di cui sopra, per un totale massimo di 40 ore. 

Art.3 Retribuzione  

Per la prestazione effettuata sarà corrisposto un  compenso sulla base del costo orario 

CCNL del 29/11/2007 (Tab.5 e 6) Tabella 6 Misure del compenso orario lordo tabellare 

spettante  dal 31/12/2007 al personale ATA per prestazioni aggiuntive all’orario 

d’obbligo lordo dipendente 

Assistenti amministrativi  €14,50 

Il numero di ore effettivamente prestate si desumerà dal timesheet, debitamente 

compilato che si presenterà al termine della propria attività.  

La liquidazione del compenso avverrà alla conclusione delle attività e a seguito 

dell'effettiva acquisizione dell'importo assegnato a questa Istituzione Scolastica.  

Sul compenso spettante saranno applicati i contributi previdenziali e assistenziali e le 

ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge 

Art. 4 Compiti 

 La figura prescelta dovrà:  

 Supportare le figure di sistema nella preparazione della documentazione necessaria;  

 Supportare il DSGA nella gestione fornitori;  

 Elaborare liquidazioni del personale coinvolto nel progetto, CU e/o conguaglio fiscale, 

anagrafe delle prestazioni (Attività contabilità);  

 Effettuare controlli alle ditte ex ante (casellario giudiziario, agenzia entrate, durc) ed 

ex post (equitalia e durc); effettuare indagine convenzioni attive consip e mepa 

(Procedure di acquisti);  

 Provvedere alla rendicontazione finale da attuarsi nell’apposita piattaforma istituita 

dal MIUR ; 

 Art. 5 presentazione disponibilità  

Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo l’allegato 

modello A entro le ore 09.00 del 5 marzo 2022  via mail all’indirizzo 

raic817001@istruzione.it  
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Art. 6 Affidamento incarico  

Le ore verranno distribuite tra coloro che avranno dato disponibilità, cercando di 

contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di 

trasparenza, rotazione e pari opportunità, e in ossequio al principio di buon andamento 

della P.A.  

Art. 7 Conferimento incarico 

Gli interessati saranno invitati a confermare la propria disponibilità al momento 

dell’accettazione della lettera di incarico, con la quale saranno specificate le ore da 

dedicare al progetto.  

Art. 8 Pubblicità  

Il presente avviso è pubblicato all’albo dell’Istituto, sul sito web della scuola all’indirizzo: 

www.iccarchidiostrocchi.edu.it  

 

 f.to digitalmente 

Il Dirigente Scolastico  

 Dott.sa Maria Saragoni 
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 ALLEGATO A  

Al Dirigente Scolastico dell’I.C. Carchidio Strocchi  

Il/la sottoscritto/a ______________________________________________________ 

nato/a a ________________________________ il ________________ codice fiscale 

_______________________ residente a ______________ via 

_______________________________ recapito cell. 

_____________________indirizzo E-Mail 

_______________________________________________________ in servizio presso 

questa istituzione scolastica con la qualifica di assistente amministrativo  

DICHIARA 

la propria disponibilità a partecipare alla realizzazione del Progetto: PNSD - 

REALIZZAZIONE DI SPAZI LABORATORIALI E PER LA DOTAZIONE DI STRUMENTI 

DIGITALI PER L’APPRENDIMENTO DELLE STEM. A tal fine, consapevole della 

responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 

dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

 • di aver preso visione delle condizioni previste dall’avviso  

• di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta 

 • di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla 

norma vigente.  

 

Data___________________  

Firma_____________________________________________ 
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